
การสัมมนาเชิงปฏิบัติการ
จดัตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
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โดย
นางภัคพชิา จันทรศิริ

ผู้อ านวยการส่วนนโยบายและวเิคราะห์
ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ

ส านักงานปลดัส านักนายกรัฐมนตรี.



ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540
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รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2560

• มาตรา 41 บุคคลและชุมชน
ยอ่มมีสิทธิ (1) ได้รับทราบ
และเข้าถงึข้อมูลหรือ
ข่าวสารสาธารณะใน
ครอบครองของหน่วยงาน
ของรัฐตามท่ีกฎหมาย
บญัญติั 

• มาตรา 59  รัฐต้องเปิดเผย
ข้อมูลหรือข่าวสารสาธารณะใน
ครอบครองของหน่วยงานของรัฐ
ท่ีมิใช่ขอ้มูลเก่ียวกบัความ
มัน่คงของรัฐหรือเป็นความลบั
ของทางราชการตามท่ีกฎหมาย
บญัญติั และต้องจัดให้
ประชาชนเข้าถงึข้อมูลหรือ
ข่าวสารดงักล่าวได้โดยสะดวก

สิทธิได้รู้เป็นสิทธิขั้นพืน้ฐานตามรัฐธรรมนูญ
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- ราชการส่วนกลาง (นร. กระทรวง กรม )
- ราชการส่วนภูมิภาค (จังหวัด อ าเภอ)
- ราชการส่วนท้องถิ่น (อบต. อบจ. เทศบาล กทม. พทัยา)
- รัฐวสิาหกจิ (กฟภ.  กปน.  ปตท.  ธอส.  สสร.ฯลฯ)
- ราชการสังกดัรัฐสภา (สนง. เลขาธิการวุฒิสภา สนง. เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร)
- ศาลที่ไม่เกีย่วกบัการพจิารณาพพิากษาคดี (สนง. ศาลรัฐธรรมนูญ  
สนง. ศาลยติุธรรม  สนง. ศาลปกครอง)
- องค์กรควบคุมประกอบวชิาชีพ (สภาทนายความ แพทยสภา  สภาวิชาชีพบัญชี ฯลฯ)
- หน่วยงานอสิระ (สตง.  กกต.  ป.ป.ช.  คปภ. ฯลฯ)
- หน่วยงานอืน่ตามทีก่ าหนดไว้ในกฎกระทรวง 
(สถาบันบริหารกองทุนพลังงาน  สนง.รัฐบาลอิเลก็ทรอนิกส์ ฯลฯ)

หน่วยงานของรัฐ 
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การพมิพ์ในราชกจิจาฯ (ม.7) การจัดไว้ให้ประชาชน

ตรวจดู (ม.9)

(ม.9)

ข้อมูล ควรรู้

ข้อมูลข่าวสารของราชการ

การจัดหาให้ประชาชนเฉพาะราย

ตามที่ขอ ( ม.11 )

ข้อมูล อยากรู้

การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร

ข้อมูล ต้องรู้
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ท าไมเราต้องจัดศูนย์ข้อมูลฯ... ???

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานรัฐ

มาตรา 9 แห่ง พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการฯ :
ก าหนดให้หน่วยงานรัฐจัดให้มข้ีอมูลข่าวสารอย่างน้อย
ตามทีก่ฎหมายก าหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ 
ณ ทีท่ าการของหน่วยงานของรัฐ 
ซ่ึง สขร. เรียกสถานทีจ่ัดเกบ็รวบรวมข้อมูลข่าวสาร และ

ให้บริการน้ันว่า “ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร”

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://us.123rf.com/400wm/400/400/lenm/lenm0901/lenm090100112/4198407-cartoon-library-with-clipping-path.jpg&imgrefurl=http://www.123rf.com/photo_4198407_cartoon-library-with-clipping-path.html&usg=___EmQTweCQMGKFSh3Mk6YqSHDVI0=&h=1200&w=990&sz=108&hl=th&start=16&zoom=1&tbnid=nYPLijSVTmIt_M:&tbnh=150&tbnw=124&ei=XQWwUZ-VMYeErQfdjYG4Aw&prev=/search?q=cartoon+library&hl=th&gbv=2&tbm=isch&itbs=1&sa=X&ved=0CEkQrQMwDw


มติ ครม. เมื่อ 20 เมษายน 2554

ให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัตใินการน าข้อมูลข่าวสาร 
ตามมาตรา 7 (เป็นข้อมูลทีล่งพมิพ์ในราชกจิจานุเบกษา) และ
มาตรา 9 [เป็นข้อมูลทีค่ณะกรรมการก าหนดไว้ใน (1) – (8)]
แห่ง พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารฯ เผยแพร่ผ่านทางเวบ็ไซต์ของ
หน่วยงานทุกหน่วยงาน  

ดงัน้ัน ข้อมูลข่าวสารทีต้่องน ามาแสดงในศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
จึงเป็นข้อมูลข่าวสาร ตามมาตรา 7 และ 9

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://us.123rf.com/400wm/400/400/lenm/lenm0901/lenm090100112/4198407-cartoon-library-with-clipping-path.jpg&imgrefurl=http://www.123rf.com/photo_4198407_cartoon-library-with-clipping-path.html&usg=___EmQTweCQMGKFSh3Mk6YqSHDVI0=&h=1200&w=990&sz=108&hl=th&start=16&zoom=1&tbnid=nYPLijSVTmIt_M:&tbnh=150&tbnw=124&ei=XQWwUZ-VMYeErQfdjYG4Aw&prev=/search?q=cartoon+library&hl=th&gbv=2&tbm=isch&itbs=1&sa=X&ved=0CEkQrQMwDw


ข้อส่ังการของ นรม. เมื่อ 17 ม.ีค. 2559

หน่วยงานภาครัฐทุกแห่งมีศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ที่จัดแสดงข้อมูลข่าวสารตามสิทธิทีป่ระชาชนพงึได้รับรู้

ให้ปี 2560 เป็นปีแห่ง “ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ” 
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ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ

- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์/ทางเว็บไซต์

Bhakpicha's / oic
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ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ
เป็นศูนย์ ณ ทีท่ าการของหน่วยงาน

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://us.123rf.com/400wm/400/400/lenm/lenm0901/lenm090100112/4198407-cartoon-library-with-clipping-path.jpg&imgrefurl=http://www.123rf.com/photo_4198407_cartoon-library-with-clipping-path.html&usg=___EmQTweCQMGKFSh3Mk6YqSHDVI0=&h=1200&w=990&sz=108&hl=th&start=16&zoom=1&tbnid=nYPLijSVTmIt_M:&tbnh=150&tbnw=124&ei=XQWwUZ-VMYeErQfdjYG4Aw&prev=/search?q=cartoon+library&hl=th&gbv=2&tbm=isch&itbs=1&sa=X&ved=0CEkQrQMwDw


1. สถานที่ตั้ง
- ประชาชนสามารถเข้าถึงได้สะดวก
- เป็นสัดส่วน
- มีป้ายช่ือศูนย์/ป้ายบอกทางเห็นชัดเจน

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ
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2. วสัดุอุปกรณ์ ครุภณัฑ์ และส่ิงอ านวยความสะดวก
- โต๊ะ/เก้าอี ้ส าหรับเจ้าหน้าที่และประชาชน

- เคร่ืองคอมพวิเตอร์ 

- ตู้/ช้ัน ใส่แฟ้มเอกสาร

- แบบฟอร์ม เคร่ืองเขยีน

- แผนภาพ

ขั้นตอนการให้บริการ

แผ่นพบั ฯลฯ

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ



3. การมอบหมายหน่วยงาน/เจ้าหน้าทีผู้่รับผดิชอบ
- ผ่านการอบรม/มีความรู้เกีย่วกบั

กฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารฯ

- จัดท าดัชนี/จัดท าแฟ้มข้อมูลได้

- มีจิตบริการ 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ 



4. การจัดท าดัชนี
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ

- ดชันี/สารบัญประจ าแฟ้ม- ดชันีรวม
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5. การจัดท าสันแฟ้ม (ใส่ดัชนีประจ าแฟ้ม)
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ
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6. การน าดชันีประจ าแฟ้มข้อมูลข่าวสาร

ตามมาตรา 7 (ข้อมูลข่าวสารทีห่น่วยงานส่งลงราชกจิจาฯ)
และ มาตรา 9 (ข้อมูลข่าวสารทีห่น่วยงานต้องรวบรวมไว้
ให้ประชาชนเข้าตรวจดไูด้โดยสะดวก)

มาใส่ในแฟ้มดชันีให้ถูกต้อง

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ
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7. การก าหนดระเบียบ/หลกัเกณฑ์การให้บริการ
- จัดตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน
- จัดท าคู่มือการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าที ่/การให้บริการประชาชนของศูนย์ฯ 
- จัดท าแผนพฒันาศูนย์ฯ
- จัดท าสมุดทะเบยีนผู้ขอเข้าใช้บริการ และแบบฟอร์มต่างๆ
- ก าหนดระเบยีบว่าด้วยค่าธรรมเนียมการขอส าเนาเอกสาร
- มีการแลกเปลีย่นข้อมูลระหว่างหน่วยงาน/การศึกษาดูงาน 
- ก าหนดช่องทางการประชาสัมพนัธ์ศูนย์ฯ (บอร์ด ฯลฯ)
- ก าหนดช่องทางรับฟังความคดิเห็นของประชาชน
- การส ารวจความพงึพอใจของประชาชนต่อการให้บริการของศูนย์ฯ
- จัดท ารายงานเสนอผู้บังคบับัญชา

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ
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ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอเิลก็ทรอนิกส์
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ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอเิลก็ทรอนิกส์

องค์ประกอบของเวบ็ไซต์
- เมนูด้านบน รวมถงึค าค้น
- เมนูด้านซ้าย เช่น 
ข่าวประชาสัมพนัธ์
ดัชนีรวม/ดัชนีประจ าแฟ้ม
ข้อมูลข่าวสาร ตาม ม.7
ข้อมูลข่าวสาร ตาม ม.9



ข้อมูลในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://us.123rf.com/400wm/400/400/lenm/lenm0901/lenm090100112/4198407-cartoon-library-with-clipping-path.jpg&imgrefurl=http://www.123rf.com/photo_4198407_cartoon-library-with-clipping-path.html&usg=___EmQTweCQMGKFSh3Mk6YqSHDVI0=&h=1200&w=990&sz=108&hl=th&start=16&zoom=1&tbnid=nYPLijSVTmIt_M:&tbnh=150&tbnw=124&ei=XQWwUZ-VMYeErQfdjYG4Aw&prev=/search?q=cartoon+library&hl=th&gbv=2&tbm=isch&itbs=1&sa=X&ved=0CEkQrQMwDw


หน่วยงานต้องม ีสัญลกัษณ์ (Banner) ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ทีห่น้าเวบ็ไซต์หลกัของหน่วยงาน
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มาตรา 7 โดยการลงพมิพ์ในราชกจิจานุเบกษา
มาตรา 7 (1) โครงสร้างและการจดัองค์กร
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มาตรา 7 (2) สรุปอ านาจหน้าทีท่ีส่ าคญัและวธีิการด าเนินการ
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มาตรา 7 (3) สถานที่ติดต่อเพือ่ขอรับข้อมูลข่าวสาร

Bhakpicha's / oic
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มาตรา 7(4) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคบั ค าส่ัง หนังสือเวียน ระเบียบ 
เฉพาะทีใ่ห้มีขึน้โดยมีสภาพอย่างกฎเพือ่ให้มผีลเป็นการทั่วไปต่อเอกชน



มาตรา 9 โดยรวบรวมข้อมูลข่าวสารไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู
ตรวจดูมาตรา 9(1) ผลการพจิารณาหรือค าวนิิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน 

ได้แก่ การอนุมัติ/อนุญาต การวินิจฉัย การอทุธรณ์ ค าส่ัง ฯลฯ

Bhakpicha's / oic
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- หน่วยงานต้องน า “ค าวนิิจฉัย” (ถ้าม)ี 
มาจัดแสดง

- หน่วยงานต้องน า “ผลการพจิารณา
อนุมัติ/ อนุญาต” ของหน่วยงานมาจัดแสดง
พร้อมตวัอย่างใบค าขอ



มาตรา 9(2) นโยบายและการตีความ/ผลการหารือ 
เช่น นโยบายส่วนราชการ/หัวหน้าส่วนราชการ และแผนยทุธศาสตร์ เป็นต้น

- หน่วยงานต้องน า
“นโยบาย” และ “แผนยุทธศาสตร์” 

ของหน่วยงานมาจัดแสดง

- หน่วยงานต้องน า 
“การตีความ/ผลการหารือ” (ถ้าม)ี ของ

หน่วยงานมาจัดแสดง  
ถ้าไม่มี ให้ใส่ “ไม่มีภารกจิที่เกีย่วข้อง” 

ในดชันีประจ าแฟ้ม
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มาตรา 9(3) แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ก าลงัด าเนินงาน

- หน่วยงานต้องน า “ข้อบัญญตัิ/เทศบญัญตัิ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี” ของ

หน่วยงานมาจัดแสดง
- (ปีปัจจุบัน)
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มาตรา 9(4) คู่มือหรือค าส่ังทีเ่กีย่วกบัวธีิปฏิบัตงิานของเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ซ่ึงมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าทีข่องเอกชน

- หน่วยงานต้องน า “คู่มือ” เกีย่วกบั
วธีิปฏิบัติงานของ จนท. มาจัดแสดง

- หน่วยงานต้องน า “ค าส่ัง” เกีย่วกบั
วธีิปฏิบัติงานของ จนท. มาจัดแสดง
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มาตรา 9(5) ส่ิงพมิพ์ที่ได้มีการอ้างองิถึงในราชกจิจาฯ ตามมาตรา 7 วรรคสอง
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ถ้าไม่มีข้อมูล ให้หน่วยงานแจ้งว่า 

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง”
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มาตรา 9(6) สัญญาสัมปทาน สัญญาผูกขาดตดัตอน 
หรือสัญญาร่วมทุนกบัเอกชนจดัท าบริการสาธารณะ

ถ้าไม่มีข้อมูล ให้หน่วยงานแจ้งว่า 

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง”
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ทีอ่ยู่เวบ็ไซต์ในการค้นหา มต ิครม. http://www.cabinet.soc.go.th/soc/Program2-1.jsp?menu=1

มาตรา 9(7) มต ิครม.  หรือ มติ คกก.ที่แต่งตั้งโดย กม. หรือโดยมต ิครม.

Bhakpicha's / oic

- หน่วยงานต้องน า “มติ ครม.” 
เกีย่วกบัหน่วยงาน มาจัดแสดง
ถ้าไม่มข้ีอมูล ให้แจ้งว่า “ไม่มีภารกจิ
ทีเ่กีย่วข้อง” ในดชันีประจ าแฟ้ม

- หน่วยงานต้องน า “มติ คกก.” ของ
หน่วยงาน มาจัดแสดง
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1. ประกาศ
ประกวดราคา/
สอบราคา
ที่หัวหน้า
ส่วนราชการ
ลงนามแล้ว 
(21 ต.ค. 42)

มาตรา 9(8) ข้อมูลข่าวสารอืน่ตามที่คณะกรรมการก าหนด

ยกเลกิ ประกาศฯ ฉบับนี้
เมื่อ 24 พ.ค. 61  จึงไม่ต้องจัดแสดง

ข้อมูลตามประกาศ น้ีอีก

ดงัน้ัน
ประกาศเชิญชวน 
(e bidding , e market)
ทีเ่กดิขึ้นนับจาก
25 พ.ค. 2562
ให้น าไปจัดแสดงที่
ประกาศเชิญชวนฯ ที่
ออกใหม่
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มาตรา 9(8) 2. เอกสารเกีย่วกบัส่ิงแวดล้อมและสุขภาพ (7 มิ.ย. 53)

ถ้าไม่มข้ีอมูล ให้แจ้งว่า 

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง”
ในดชันีประจ าแฟ้ม นี้
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มาตรา 9(8) 3. สรุปผลการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าเดือน (แบบ สขร.1) (16 ม.ค. 58)

หน่วยงานต้องจัดท า
ผลการซ้ือ/จ้าง

ทุกรายการ ทุกวธีิการ
จัดซื้อ/จ้าง   ลงใน
“แบบ สขร.1”

เป็นรายเดอืนย้อนหลงั
อย่างน้อย 12 เดอืน 

แบบฟอร์ม “แบบ สขร.1”



4. เกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใสและตัวช้ีวดัความโปร่งใสของ
หน่วยงาน (27 ม.ค. 59)

1. การจัดหาพสัดุ (มี 8 ข้อย่อย)

Bhakpicha's / oic

มาตรา 9(8)

(1) กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคบัทีเ่กีย่วข้องกบัการจัดหาพสัดุ 

พ.ร.บ. จัดซ้ือจัดจ้างฯ

ระเบียบ กค. ว่าด้วย
จัดซ้ือจัดจ้างฯ

กฎกระทรวง
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4. เกณฑ์มาตรฐานฯมาตรา 9(8) 1. การจัดหาพสัดุ (2) แผนการจัดหาพสัดุ

แผนการจัดหาพสัดุของหน่วยงาน
ในปีปัจจุบัน
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1. การจัดหาพสัดุมาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ
(3) รายงานการขอซ้ือขอจ้าง เอกสารสอบราคาและเอกสารประกวดราคาตามมาตรา 9(8) 
และหลกัเกณฑ์ในการพจิารณาตัดสินผลในแต่ละโครงการหรือรายการ

รายงานการขอซ้ือขอจ้าง 
(ตัวอย่างเดอืนละ 1-2 เร่ือง)

ประกาศเชิญชวนทั่วไป
(e bidding และ 

e market)
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(4) ผลการจัดหาพสัดุ ในแต่ละ
โครงการหรือรายการ

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 1. การจัดหาพสัดุ

ผลผู้ชนะ (ประกาศเชิญชวนทั่วไป)
แต่ละโครงการหรือรายการ
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(5) สรุปผลการจัดหาพสัดุ 
ในแต่ละรอบเดอืน ตามมาตรา 9(8)

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 1. การจัดหาพสัดุ

หน่วยงานต้องจัดท า
ผลการซ้ือ/จ้าง

ทุกรายการ 

ทุกวธีิการจัดซ้ือ/จ้าง   
ใน 

“แบบ สขร.1”
เป็นรายเดอืน

ย้อนหลงัอย่างน้อย 
12 เดอืน 
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มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 1. การจัดหาพสัดุ (6) รายงานผลการจัดหาพสัดุในรอบปี
งบประมาณ และรายงานการประเมนิผล
การจัดหาพสัดุตามแผนในแต่ละ
ปีงบประมาณ

หน่วยงานต้อง
จัดแสดงผลการ

จัดหาพสัดุ (รอบ 6
เดือน หรือรอบปี) 
ตามแผนการจัดหา

พสัดุของ
หน่วยงาน
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(7) รายงานของผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบ
ภายใน ทีเ่กีย่วข้องกบัการจัดหาพสัดุ

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 1. การจัดหาพสัดุ

ถ้าหน่วยงานไม่มีข้อมูล 

ให้จัดแสดงว่า

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง”

หน่วยงานต้อง
จัดแสดงผล
การตรวจสอบ

เกีย่วกบัการจัดหา
พสัดุ ของ

หน่วยงาน โดย 
ผู้ตรวจสอบภายใน
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(8) รายงานอืน่ทีเ่กีย่วข้อง เช่นรายงาน
หรือผลการตรวจสอบของ สตง.

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 1. การจัดหาพสัดุ

ถ้าหน่วยงานไม่มีข้อมูล 

ให้จัดแสดงว่า

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง”

หน่วยงานต้อง
จัดแสดงผล
การตรวจสอบ

เกีย่วกบัการจัดหา
พสัดุ ของ

หน่วยงาน โดย 
สตง.
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(1) หลกัเกณฑ์และขั้นตอนในการบริการประชาชนของหน่วยงาน รวมทั้งระเบียบและข้อบังคบัทีเ่กีย่วข้อง

Bhakpicha's / oic

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 2. การให้บริการประชาชน  (มี 7 ข้อย่อย)
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มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 2. การให้บริการประชาชน  

หน่วยงาน ต้องจัดแสดง คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
ภายใต้ขั้นตอนหรือระเบียบหรือข้อบังคบั ตาม (1)

(2) คู่มอืการปฏิบตัิงานของ
บุคลากรภายใต้หลกัเกณฑ์/
ขั้นตอนการบริการประชาชน
รวมทั้งระเบียบและข้อบังคบั
ทีเ่กีย่วข้อง



46

(3) ข้อมูลพืน้ฐานหรือข้อมูล
เชิงสถิติเกีย่วกบัการให้บริการ
ประชาชนของหน่วยงาน 

Bhakpicha's / oic

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 2. การให้บริการประชาชน  

หน่วยงาน ต้องจัดแสดง 
สถิติการให้บริการ

ประชาชนของหน่วยงาน
และเป็นปัจจุบัน
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มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 2. การให้บริการประชาชน  (4) รายงานผลการประเมนิ
ความพงึพอใจในการให้/รับ
บริการของประชาชน
ทีจ่ัดท าโดยหน่วยงานหรือ
หน่วยงานภายนอก
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(5) ขั้นตอนการแก้ไขปัญหา
กรณีทีม่ีการร้องเรียนการ
ให้บริการ

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 2. การให้บริการประชาชน  
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(6) ผลการด าเนินการ
เกีย่วกบัเร่ืองร้องเรียนและ
รายงานผลเชิงสถิติ

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 2. การให้บริการประชาชน



50

(7) รายงานการประเมนิผลการ
ให้บริการภายใต้ระบบควบคุม
ภายใน จัดท าโดยผู้ควบคุม 
หรือผู้ตรวจสอบภายใน

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 2. การให้บริการประชาชน

ถ้าหน่วยงานไม่มข้ีอมูล

ให้จัดแสดงว่า

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง”
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3. การบริหารงานของหน่วยงาน (มี 6 ข้อย่อย)มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ
(1) โครงสร้างและอ านาจหน้าที่ของหน่วยงาน
ตามกฎหมายจัดตั้งหรือกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วข้อง
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(2) วสัิยทศัน์และพนัธกจิของหน่วยงาน

Bhakpicha's / oic

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 3. การบริหารงานของหน่วยงาน 
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(3) แผนปฏิบตัิงานประจ าปีของหน่วยงาน รวมทั้ง
งบประมาณทีใ่ช้ในการด าเนินงานตามแผนงานและโครงการ

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 3. การบริหารงานของหน่วยงาน 
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(4) ระเบียบ ข้อบังคบั  และขั้นตอนการปฏิบตัิงานทีบุ่คลากร
ของหน่วยงานต้องใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงาน

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 3. การบริหารงานของหน่วยงาน 
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(5) คู่มอืการปฏิบตังิาน
ตามระเบยีบ ข้อบงัคบั 
และขั้นตอน ตาม (4)

Bhakpicha's / oic

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 3. การบริหารงานของหน่วยงาน 
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(6) รายงานการประเมนิผลการ
ปฏิบตัิงานตามแผนปฏิบตัิงาน
ประจ าปีของหน่วยงาน

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 3. การบริหารงานฯ 
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4. การบริหารงบประมาณของหน่วยงาน (มี 5 ข้อย่อย)มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ
(1) แผนงาน โครงการและงบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน
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4. การบริหารงบประมาณฯ

Bhakpicha's / oic

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ (2) หลกัเกณฑ์และตัวช้ีวดั
ผลสัมฤทธ์ิการใช้จ่ายงบฯ 
แต่ละแผนงาน/โครงการ

หน่วยงานต้องจัดแสดง
ตัวช้ีวดัการใช้จ่าย

งบประมาณแต่ละแผนงาน

ถ้าหน่วยงานไม่มข้ีอมูล 

ให้จัดแสดงว่า

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง”
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(3) รายงานผลการใช้จ่ายงบฯ 

และผลสัมฤทธ์ิการด าเนินการ จ าแนกตามแผนงาน/โครงการ
ของผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายใน

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 4. การบริหารงบประมาณฯ

หน่วยงานต้องจัดแสดง
รายงานผลการใช้จ่ายงบฯ 
จ าแนกตามแผนงาน/

โครงการ
โดยผู้ตรวจสอบภายใน
ถ้าหน่วยงานไม่มข้ีอมูล 

ให้จัดแสดงว่า
“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง”
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มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 4. การบริหารงบประมาณฯ

(4) รายงานการวเิคราะห์หรือรายงานการประเมนิผลการใช้จ่ายงบฯ ประจ าปีในภาพรวมของหน่วยงาน 
รวมทั้งการวเิคราะห์ผลสัมฤทธ์ิและความเส่ียงทีเ่กีย่วข้องกับการใช้จ่ายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ
ทีจ่ัดท าโดยผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายในของหน่วยงาน

หน่วยงานต้องจัดแสดง
รายงานการประเมินผล
การใช้จ่ายงบฯ ประจ าปี

(ในภาพรวม)
โดยผู้ตรวจสอบภายใน
ถ้าหน่วยงานไม่มข้ีอมูล 

ให้จัดแสดงว่า
“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง”
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(5) รายงานผลการตรวจสอบ
การใช้จ่ายเงนิงบฯ ของ สตง.

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 4. การบริหารงบประมาณฯ

ถ้าหน่วยงานไม่มข้ีอมูล 

ให้จัดแสดงว่า

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง”

หน่วยงานต้องจัดแสดง
รายงานผล

การตรวจสอบการใช้จ่ายงบฯ 
โดย สตง.

ถ้าหน่วยงานไม่มข้ีอมูล 
ให้จัดแสดงว่า

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง”
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(1) หลกัเกณฑ์เกีย่วกบัการคดัเลอืก/สรรหาบุคลากร เอกสาร/ประกาศทีเ่กีย่วข้องฯ

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 5. การบริหารงานบุคคลของหน่วยงาน (มี 6 ข้อย่อย)



63

(2) รายงานผลการคดัเลอืก
หรือสรรหาบุคลากร

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 5. การบริหารงานบุคคลฯ
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(3) จริยธรรมและจรรยาบรรณทางวชิาชีพของบุคลากรใน
หน่วยงานและผลการประเมนิในแต่ละรอบปีงบประมาณ 

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 5. การบริหารงานบุคคลฯ
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(4) หลกัเกณฑ์เกีย่วกบัการ
พจิารณาให้คุณให้โทษ
ต่อบุคลากรในหน่วยงาน

Bhakpicha's / oic

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 5. การบริหารงานบุคคลฯ
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มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 5. การบริหารงานบุคคลฯ (5) หลกัเกณฑ์การประเมนิผล
การปฏิบตัิงานประจ าปีของ
บุคลากรในหน่วยงาน
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(6) รายงานการประเมนิผลเตามหลกัเกณฑ์การให้คุณให้โทษต่อ
บุคลากรและตามการปฏิบตัิงานประจ าปีของบุคลากรในหน่วยงาน

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 5. การบริหารงานบุคคลฯ



68

(1) ตัวช้ีวดัที่ใช้ในการประเมนิผลการปฏิบตัิงานตาม
แผนปฏิบตัิงานประจ าปีของหน่วยงาน

Bhakpicha's / oic

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 6. การประเมินผลปฏิบัติงานของหน่วยงาน (ม ี4 ข้อย่อย)
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มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 6. การประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงาน

(2) รายงานของผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายใน จ าแนก
ตามแผนงานและโครงการภายใต้แผนปฏิบตัิงานประจ าปี

ถ้าหน่วยงานไม่มข้ีอมูล 

ให้จัดแสดงว่า

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง”
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(3) รายงานการประเมนิผลการปฏิบตัิงานของหน่วยงาน
ตามแผนปฏิบตัิงานประจ าปี

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 6. การประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงาน
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(4) รายงานการประเมนิผลการปฏิบตัิงานประจ าปีของหน่วยงาน
โดยผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายใน รวมทั้งผลการตรวจสอบของ สตง. 

มาตรา 9(8) 4. เกณฑ์มาตรฐานฯ 6. การประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงาน

ถ้าหน่วยงานไม่มข้ีอมูล 

ให้จัดแสดงว่า

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง”



5. งานวจิัยที่ใช้เงินงบประมาณ (18 ม.ค. 60)

ด าเนินการแล้วเสร็จ
ใน 90 วัน (18 เม.ย. 60)
ก. ช่ือหรือหัวข้อเร่ือง
งานวิจัย
ข. รายช่ือผู้ท างานวิจัย
(รวมทีป่รึกษาและ
ผู้ช่วยท างานวิจัย)
ค. วิธีการจ้างท างาวิจัย
ง.  จ านวนเงินตาม
สัญญารับงานวิจัย
จ.  ระยะเวลา
ด าเนินงานวิจัย

Bhakpicha's / oic

มาตรา 9(8)

ถ้าหน่วยงานไม่มีงานวิจัย
ให้แจ้งว่า

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง” 

ก. ข. ค. ง. จ.



6. ที่สาธารณประโยชน์ (29 มี.ค. 60)

ด าเนินการแล้วเสร็จใน 180 วัน (25 ก.ย. 60)
ข้อ 1ประเภททีด่นิสาธารณประโยชน์

(1) ทะเบียนทีด่นิสาธารณประโยชน์ 
(2) หนังสือส าคญัส าหรับทีห่ลวง
(3) เอกสารแสดงพกิดัและต าแหน่งที่ตั้ง
ของทีด่นิสาธารณประโยชน์

(4) เอกสารอื่นตามที ่กขร. ก าหนด
ข้อ 2 ประเภทเขตควบคมุทางน ้าตามกฎหมายว่าด้วยการเดินเรือในน่านน ้าไทย

(1) แบบบันทกึรายละเอียดการปักหมุดเขตควบคมุทางน ้า
(2) แผนทีแ่สดงขอบเขตการปักหลักเขตควบคมุทางน ้า
(3) เอกสารอื่นตามที ่กขร. ก าหนด
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มาตรา 9(8)

ถ้าหน่วยงานไม่มีที่สาธารณประโยชน์
ให้แจ้งว่า

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง” 



7.  รายช่ือผู้เข้ารับการอบรม (21 พ.ย. 60)

1. รายช่ือในหลกัสูตรทีห่น่วยงานของรัฐ
เป็นเจ้าของหรือเป็นผู้จัดให้มีขึ้น
2. หลกัสูตร มีลกัษณะ
(1) ใช้เงินงบประมาณของรัฐทั้งหมดหรือ

บางส่วนในการจัด รวมถงึผู้เข้าเรียนต้องใช้
งบประมาณของหน่วยงานต้นสังกดัมาลงทะเบียน

(2) จัดเป็นประจ าต่อเน่ืองเป็นรุ่นๆ
(3) อาจมีการวัดผลงาน หรือแจกวุฒิบัตร

ทัง้น้ี ไม่รวมหลกัสูตรทีจ่ัดเฉพาะ เช่น 
การฝึกอบรมวิธีปฏิบัติงาน  การอบรมเพือ่ซักซ้อม
ความเข้าใจภายในหน่วยงาน  เป็นต้น
บังคบัใช้กบัหลกัสูตรทีจ่ัดให้มีขึ้นต้ังแต่
วันที ่ 7 มีนาคม 2560

มาตรา 9(8)

ถ้าหน่วยงานไม่มรีายช่ือผู้เข้าอบรม
ให้แจ้งว่า

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง” 



8. ประกาศเชิญชวนทัว่ไป ประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้าง 
และสัญญาทีไ่ด้มกีารอนุมตัส่ัิงซ้ือหรือส่ังจ้าง (24 พ.ค.2561)

Bhakpicha's / oic

มาตรา 9(8)

ประกาศเชิญชวนทั่วไป ประกาศเผลผู้ชนะ

สัญญาซ้ือ/จ้าง



9. รายงานผลการตรวจสอบอาคารตามมาตรา 32 ทว ิแห่ง 
พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 (21 ธ.ค. 2561)

• ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก าหนด 90 วนั นับแต่วนัประกาศเป็นต้นไป (22 ม.ีค. 2562)

• มาตรา 32 ทว ิเจ้าของอาคารดงัต่อไปนี้
(1) อาคารสูง อาคารขนาดใหญ่พเิศษ
(2) อาคารชุมนุมคน
(3) อาคารตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง

ให้มีผู้ตรวจสอบด้านวิศวกรรมหรือสถาปัตยกรรม ท าการตรวจสอบสภาพอาคาร 
โครงสร้างตัวอาคาร อปุกรณ์ประกอบต่างๆ เกีย่วกบัระบบไฟฟ้าและการจัดแสงสว่าง 
ระบบการเตือน การป้องกนัและการระงับอัคคภีัย การป้องกนัอันตรายเมื่อมีเหตุชุลมุน
วุ่นวาย ระบบระบายอากาศ ระบบระบายน ้า  ระบบบ าบัดน ้าเสีย ระบบเคร่ืองกลและ
ระบบอื่นๆของอาคารทีจ่ าเป็นต่อการป้องกนัภยนัตรายต่างๆ

Bhakpicha's / oic

มาตรา 9(8)

ถ้าหน่วยงานไม่มี รายงานผลตรวจสอบอาคาร
ให้แจ้งว่า

“ไม่มีภารกจิทีเ่กีย่วข้อง” 



สถานทีต่ิดต่อ
ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
อาคารส านักงานปลดัส านักนายกรัฐมนตรี ช้ัน 2

ท าเนียบรัฐบาล กทม. 10300
โทร. : 0 2283 4662-63 (สนค.) 0 2283 4665-70 (สวธ.)

0 2283 4672-76 (สรห.) 0 2283 4678-80 (สสผ.) 
0 2283 4682 และ 0 2283 4688-89 (กพส.)   

โทรสาร : 0 2283 4698

Website : http://www.oic.go.th
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http://bit.ly/2WdCJwc

แบบประเมินความพึงพอใจการบรรยาย


